
Plataforma / Gizarte erakundeak - Kontrol panela

1. Zer da kontrol panela eta zertarako balio du?
Saioa hasi ondoren, kontrol panelera sartzeko, goiko atalean eskuin aldean ikusten

den botoi gorria sakatu behar da.

Kontrol panela gizarte-erakundearen kontua kudeatzeko pantaila da eta 3 blokeetan

banatzen da: ikuskizunak eta ekitaldiak, nire zentroa eta formakuntza.

1.1. Ikuskizunak eta ekitaldiak
Lehenengo atal hau erreserbak kudeatzeko da. Egindako jarduerak, egiteke

dauden jarduerak, ordaindu dituzuen jarduerak eta ordaintzeke dauden

jarduerak atal honetan ikusiko dituzue, besteak beste.

● Uneko sarrerak
Atal hau uneko erreserbak, eskaerak eta itxarote zerrendan dauden eskaerak

kudeatzeko dago. Zuen uneko eskaeren eta erreserben egoera ezagutzeko

lagungarria da. Esaterako, ordaindu gabeko erreserbak horrela agertuko dira

atal honetan:
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Eta erantzun gabe dauden eskaerak horrela:

Erreserba eta eskaeren bilateka azkar bat egiteko hainbat irizpide aukeratu
daitezke goiko ataleko bilatzailean.

● Ordainketak
Erreserben ordainketa prozesua kultur-programatzaileekin adosten da.

Jarduera batzuk doakoak dira, aldiz, beste batzuk, esku diruz edo

transferentzia bidez ordaintzen dira.

Atal honetan, transferentzia bidez ordaindutako erreserbak bakarrik ikus

daitezke. Funtzio desberdinen artean, ordaindutako erreserben ordainketa
agiriak igotzeko aukera eskaintzen du plataformak atal honetan. Horretarako

ondorengo pausuak jarraitu behar dituzue:

○ Nahi duzuen erreserba aukeratu eta “Ikusi xehetasunak eta igo froga”

aukera sakatu

○ Argibideak jarraitu eta agiria igo.
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Panelaren atal honek fakturak eskatzeko aukera ere ematen digu.
Faktura-eskaerak aukera sakatzen badugu, egindako jarduera guztien
zerrenda irekiko da. Zerrenda horretan nahi dugun erreserba bilatu beharko
dugu eta Faktura eskatu botoia sakatu beharko dugu dokumentua
deskargatzeko.

● Nire erreserbak
Hemen gauzatu ez diren erreserbak ikusiko dituzue eta, behar izanez gero,

sarrerak inprimatzeko aukera izango duzue atal honetan. Jarduera

guztientzat ez da beharrezkoa sarrerak inprimatzea. Beharrezkoa izanez

gero, programatzaileek esango dizuete.

1.2. Nire zentroa
Bigarren atal honek aukera desberdinak eskaintzen dizkigu, gure kontuaren

eta zentroaren informazioaren kudeaketarekin zerikusia dutenak.
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● Nire zentro sozialaren datuak: zentroaren informazio guztia biltzen duen

atala.

● Erabiltzaileak kudeatu: harremanetarako pertsonaren datuak (Gertu Kultura

kontaktua) eta zentroaren zuzendariaren datuak islatzen dira atal honetan.

Harremanetarako pertsonak bere erabiltzailea izango du, baina zentroko

beste langileentzako erabiltzaile gehiago sortu daitezke hemen agertuko

zaizuen galdetegia betez.

https://www.apropacultura.org/eu/centro/trabajadores
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● Ekipamendu gogokoenak: atal honetan gehien gustatzen zaizkizuen

ekipamenduak gorde ditzakezue.

● Erreserben historia: egindako erreserba guztiak topatuko dituzue atal

honetan. Fakturak ere hemen eskatu daitezke.

● Nire kontua: kontuaren informazioa biltzen duen atala (pasahitza, emailak,
etab.)

1.3. Formakuntzak
Atal honetan formakuntzen inguruko informazioa izango dugu: Uneko

formakuntza eskaerak (egin baditugu), egindako formakuntzen ordainketak,

fakturak eskatzeko atala, izen emateak egiteko atala, etab.
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